
 

Приложение 
к Политике обработки персональных 
данных в ООО «ОКТОПРИНТ 
СЕРВИС» 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

персональных данных, обрабатываемых 
в ООО «ОКТОПРИНТ СЕРВИС» 

 

№ 
П/П 

СУБЪЕКТ 
ПЕРСОНАЛЬ-

НЫХ ДАННЫХ 
ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

КАТЕГОРИЯ 
ПЕРСО-

НАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ 

ОСНОВАНИЕ ОБРАБОТКИ СРОК ОБРАБОТКИ 

Цель № 1: Подбор персонала на вакантные должности (поиск соискателей, проведение собеседований, принятие решений о трудоустройство кандидата на 
замещение вакантной должности 

1 Кандидат на 
замещение 
вакантных 

должностей 
(соискателя) 

1.1. Фамилия, имя, отчество 
1.2. Номера контактных телефонов 
1.3. Адреса электронной почты 
1.4. Данные о предыдущих местах работы, 

трудовой опыт 
1.5. Образование 
1.6. Гражданство 
1.7. Сведения о миграционном учете 

Иные Согласие субъекта персональных данных 30 дней с даты принятия 
решения об отказе в приеме 

на работу 

Цель № 2: Ведение кадрового делопроизводства и бухгалтерского учета 

2.1 Работники 2.1.1. Фамилия, имя, отчество; 
2.1.2. Пол 
2.1.3. Номера контактных телефонов 
2.1.4. Адреса электронной почты. 
2.1.5. Место работы. 
2.1.6. Должность. 
2.1.7. Дата рождения 
2.1.8. Структурное подразделение 
2.1.9. Сведения о банковских счетах (платежные 

реквизиты). 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 31.05.1996 № 

61-ФЗ «Об обороне»; 
- Федеральный закон от 26.02.1997 № 

31-ФЗ «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 07.05.1998 № 
75-ФЗ «О негосударственных 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством об 

архивном хранении 



 

2.1.10. Идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН). 

2.1.11. Гражданство. 
2.1.12. Паспортные данные или данные 

документа, удостоверяющего личность 
(номер, серия, кем и когда выдан). 

2.1.13. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в РФ. 

2.1.14. Адрес места жительства  
2.1.15. Сведения об образовании. 
2.1.16. Трудовой стаж. 
2.1.17. Опыт работы. 
2.1.18. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС). 

2.1.19. Табельный номер. 
2.1.20. Сведения о доходах. 
2.1.21. Сведения о полисе ОМС. 
2.1.22. Сведения о наличии социальных льгот. 
2.1.23. Данные характеристик, аттестаций, 

результаты оценок персонала 
2.1.24. Сведения о воинском учете 
2.1.25. Сведения о долговой нагрузке 

(исполнительные производства, судебные 
разбирательства) 

2.1.26. Данные о беременности и родах (сроки 
отпуска) 

2.1.27. Данные об инвалидности (без диагноза) 
2.1.28. Данные о временной нетрудоспособности 

(без диагноза) 

пенсионных фондах»; 
- Федеральный закон от 15.12.2001 № 

167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных. 



 

2.1.29. Данные в связи с расследованием 
дисциплинарных проступков, нарушении 
правил охраны труда, правил 
безопасности, несчастных случаев на 
производстве (состояние алкогольного, 
токсического или наркологического 
опьянения) 

2.1.30. Данные об иммунизации в случае 
объявления ЧП в связи с 
эпидемиологической обстановкой 

Специальные 

2.2 Ближайшие 
родственники 
работников 

2.2.1. Фамилия, имя, отчество 
2.2.2. Дата рождения 
2.2.3. Данные свидетельства о рождении / 

заключении брака / свидетельства о смерти 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Федеральный закон от 29.12.2006 № 

255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- заявления работников о 
предоставлении льгот и социальных 
вычетов; 

- локальные правовые акты Оператора 
о предоставлении имущественных 
выплат. 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством об 

архивном хранении 

2.3 Бывшие 
работники 

2.3.1. Фамилия, имя, отчество 
2.3.2. Пол 
2.3.3. Дата рождения 
2.3.4. Гражданство 
2.3.5. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан) 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 31.05.1996 № 

61-ФЗ «Об обороне»; 
- Федеральный закон от 26.02.1997 № 

31-ФЗ «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством об 

архивном хранении 



 

2.3.6. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации 

2.3.7. Адрес места жительства  
2.3.8. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
2.3.9. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования 
(СНИЛС) 

2.3.10. Номера контактных телефонов 
2.3.11. Адреса электронной почты 
2.3.12. Место работы и занимаемая должность, 

трудовой стаж, структурное подразделение, 
табельный номер 

2.3.13. Сведения об образовании 
2.3.14. Данные характеристик, аттестаций, 

результаты оценок персонала 
2.3.15. Сведения о доходах 
2.3.16. Сведения о банковских счетах (платежные 

реквизиты) 
2.3.17. Сведения о воинском учете 
2.3.18. Данные  о полисе ОМС 

Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 07.05.1998 № 

75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 
167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных 

Цель № 3. Обеспечение соблюдения требования трудового законодательства 

3.1. Работники 3.1.1. Фамилия, имя, отчество; 
3.1.2. Номера контактных телефонов 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 

В течение действия 
трудового договора, а далее 



 

3.1.3. Адреса электронной почты. 
3.1.4. Место работы. 
3.1.5. Должность. 
3.1.6. Дата рождения 
3.1.7. Структурное подразделение 
3.1.8. Сведения о банковских счетах (платежные 

реквизиты). 
3.1.9. Гражданство. 
3.1.11. Паспортные данные или данные 

документа, удостоверяющего личность 
(номер, серия, кем и когда выдан). 

3.1.12. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в РФ. 

3.1.13. Адрес места жительства  
3.1.14. Сведения об образовании. 
3.1.15. Трудовой стаж. 
3.1.16. Опыт работы. 
3.1.17. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС). 

3.1.18. Табельный номер. 
3.1.19. Сведения о доходах. 
3.1.20. Сведения о полисе ОМС. 
3.1.21. Сведения о наличии социальных льгот. 
3.1.22. Данные характеристик, аттестаций, 

результаты оценок персонала 
3.1.23. Данные о документе, удостоверяющем 

личность гражданина за пределами страны 
гражданства (заграничный паспорт и т.п.); 

3.1.24. Данные о наличии действующих визовых 
разрешений. 

3.1.25. Иные сведения, необходимые для 
оформления визы в соответствии с 

- Федеральный закон от 31.05.1996 № 
61-ФЗ «Об обороне»; 

- Федеральный закон от 26.02.1997 № 
31-ФЗ «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 07.05.1998 № 
75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 
167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ «Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 18.07.2011 № 
223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами 
юридических лиц»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством об 

архивном хранении 



 

требованиями конкретной страны 
(визовые анкеты). 

3.1.26. Сведения о воинском учете 
3.1.27. Электронные пользовательские данные 

(идентификаторы пользователя, сетевые 
адреса, файлы cookie и др.) 

3.1.28. Сведения о долговой нагрузке 
(исполнительные производства, судебные 
разбирательства) 

3.1.29. Фотография 
3.1.30. Видеоизображение (в связи с 

расследованием дисциплинарных 
проступков, нарушении правил охраны 
труда, правил безопасности, несчастных 
случаев на производстве, порчей/утратой 
имущества и т.п.) 

3.1.31. Данные о беременности и родах (сроки 
отпуска) 

3.1.32. Данные об инвалидности (без диагноза) 
3.1.33. Данные о временной нетрудоспособности 

(без диагноза) 
3.1.34. Данные электронной цифровой подписи 

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 
44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных. 

3.1.35. Данные в связи с расследованием 
дисциплинарных проступков, нарушении 
правил охраны труда, правил 
безопасности, несчастных случаев на 
производстве (состояние алкогольного, 
токсического или наркологического 
опьянения) 

3.1.36. Данные об иммунизации в случае 
объявления ЧП в связи с 
эпидемиологической обстановкой 

Специальные 

3.2 Ближайшие 
родственники 
работников 

3.2.1. Фамилия, имя, отчество 
3.2.2. Дата рождения 
3.2.3. Данные свидетельства о рождении / 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 



 

заключении брака / свидетельства о смерти 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Федеральный закон от 29.12.2006 № 

255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- заявления работников о 
предоставлении льгот и социальных 
вычетов; 

- локальные правовые акты Оператора 
о предоставлении имущественных 
выплат. 

сроками хранения, 
определенными 

законодательством об 
архивном хранении 

3.3 Бывшие 
работники 

3.3.1. Фамилия, имя, отчество 
3.3.2. Дата рождения 
3.3.3. Гражданство 
3.3.4. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан) 

3.3.5. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации 

3.3.6. Адрес места жительства  
3.3.7. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
3.3.8. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования 
(СНИЛС) 

3.3.9. Номера контактных телефонов 
3.3.10. Адреса электронной почты 
3.3.11. Место работы и занимаемая должность, 

трудовой стаж, структурное подразделение, 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 31.05.1996 № 

61-ФЗ «Об обороне»; 
- Федеральный закон от 26.02.1997 № 

31-ФЗ «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 07.05.1998 № 
75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 
167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

В соответствии со сроками 
хранения, определенными 

законодательством об 
архивном хранении 



 

табельный номер 
3.3.12. Сведения об образовании 
3.3.13. Данные характеристик, аттестаций, 

результаты оценок персонала 
3.3.14. Сведения о доходах 
3.3.15. Сведения о банковских счетах (платежные 

реквизиты) 
3.3.16. Сведения о воинском учете 
3.3.17. Данные о полисе ОМС 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 18.07.2011 № 
223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами 
юридических лиц»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 
44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных 

Цель № 4: Обеспечение соблюдения налогового законодательства 

4.1 Работники 4.1.1. Фамилия, имя, отчество; 
4.1.2. Место работы. 
4.1.3. Должность. 
4.1.4. Дата рождения 
4.1.5. Структурное подразделение 
4.1.6. Сведения о банковских счетах (платежные 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 07.05.1998 № 

75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством об 



 

реквизиты). 
4.1.7. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН). 
4.1.8. Гражданство. 
4.1.9. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан). 

4.1.10. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в РФ. 

4.1.11. Адрес места жительства  
4.1.12. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС). 

4.1.13. Сведения о доходах. 
4.1.14. Сведения о наличии социальных льгот. 
4.1.15. Сведения о долговой нагрузке 

(исполнительные производства, судебные 
разбирательства) 

 

167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных. 

архивном хранении 

4.2. Ближайшие 
родственники 
работников 

4.2.1. Фамилия, имя, отчество 
4.2.2. Дата рождения 
4.2.3. Данные свидетельства о рождении / 

заключении брака / свидетельства о смерти 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Федеральный закон от 29.12.2006 № 

255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством об 

архивном хранении 



 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- заявления работников о 
предоставлении льгот и социальных 
вычетов; 

- локальные правовые акты Оператора 
о предоставлении имущественных 
выплат. 

4.3 Бывшие 
работники 

4.3.1. Фамилия, имя, отчество 
4.3.2. Дата рождения 
4.3.3. Гражданство 
4.3.4. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан) 

4.3.5. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации 

4.3.6. Адрес места жительства  
4.3.7. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
4.3.8. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования 
(СНИЛС) 

4.3.9. Место работы и занимаемая должность, 
трудовой стаж, структурное подразделение, 
табельный номер 

4.3.10. Сведения о доходах 
4.3.11. Сведения о банковских счетах (платежные 

реквизиты) 
 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 07.05.1998 № 

75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 
167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 

В соответствии со сроками 
хранения, определенными 

законодательством об 
архивном хранении 



 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- иные обязательные к исполнению 

всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных 

Цель № 5. Обеспечение соблюдения требования пенсионного законодательства 

5.1 Работники 5.1.1. Фамилия, имя, отчество; 
5.1.2. Место работы. 
5.1.3. Должность. 
5.1.4. Дата рождения 
5.1.5. Структурное подразделение 
5.1.6. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН). 
5.1.7. Гражданство. 
5.1.8. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан). 

5.1.9. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в РФ. 

5.1.10. Адрес места жительства  
5.1.11. Трудовой стаж. 
5.1.12. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС). 

5.1.13. Табельный номер. 
5.1.14. Сведения о доходах. 
5.1.15. Сведения о полисе ОМС. 
5.1.16. Сведения о наличии социальных льгот. 
5.1.17. Данные о беременности и родах (сроки 

отпуска) 
5.1.18. Данные об инвалидности (без диагноза) 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 07.05.1998 № 

75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 
167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством РФ об 

архивном хранении 



 

5.1.19. Данные о временной нетрудоспособности 
(без диагноза) 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных. 

5.2 Ближайшие 
родственники 
работников 

5.2.1. Фамилия, имя, отчество 
5.2.2. Дата рождения 
5.2.3. Данные свидетельства о рождении / 

заключении брака / свидетельства о смерти 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- Федеральный закон от 29.12.2006 № 

255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- заявления работников о 
предоставлении льгот и социальных 
вычетов; 

- локальные правовые акты Оператора 
о предоставлении имущественных 
выплат. 

В течение действия 
трудового договора, а далее 

– в соответствии со 
сроками хранения, 

определенными 
законодательством РФ об 

архивном хранении 

5.3 Бывшие 
работники 

5.3.1. Фамилия, имя, отчество 
5.3.2. Дата рождения 
5.3.3. Гражданство 
5.3.4. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан) 

5.3.5. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации 

5.3.6. Адрес места жительства  
5.3.7. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
5.3.8. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования 

Иные - Трудовой кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 31.05.1996 № 

61-ФЗ «Об обороне»; 
- Федеральный закон от 26.02.1997 № 

31-ФЗ «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 07.05.1998 № 
75-ФЗ «О негосударственных 
пенсионных фондах»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 
167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»; 

В соответствии со сроками 
хранения, определенными 
законодательством РФ об 

архивном хранении 



 

(СНИЛС) 
5.3.9. Место работы и занимаемая должность, 

трудовой стаж, структурное подразделение, 
табельный номер 

5.3.10. Сведения о доходах 
5.3.11. Сведения о банковских счетах (платежные 

реквизиты) 
5.3.12. Данные о полисе ОМС 

- Федеральный закон от 29.12.2006 № 
255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством»; 

- Федеральный закон от 02.10.2007 № 
229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве»; 

- Федеральный закон от 29.11.2010 № 
326-ФЗ «Об обязательном 
медицинском страховании в 
Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 21.11.2011 № 
323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской 
Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Согласие субъекта на обработку 
персональных данных 

Цель № 6: Заключение, исполнение, изменение и прекращение гражданско-правовых договоров  

6.1 Контрагенты 
 

6.1.1. Фамилия, имя, отчество 
6.1.2. Дата рождения и место рождения 
6.1.3. Гражданство 
6.1.4. Паспортные данные или данные 

документа, удостоверяющего личность 
(номер, серия, кем и когда выдан) 

6.1.5. Адрес места жительства 
6.1.6. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
6.1.7. Номера контактных телефонов 

Иные - Гражданский кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 08.08.2001 № 

129-ФЗ «О государственной 
регистрации юридических лиц и 
индивидуальных 
предпринимателей»; 

- Федеральный закон от 08.02.1998 № 
14-ФЗ «Об обществах с 
ограниченной ответственностью» 

В течение действия 
договора, а далее - в 

соответствии со сроками 
хранения, определенными 
законодательством РФ об 

архивном хранении 



 

6.1.8. Адреса электронной почты 
6.1.9. Сведения об участии в партнерских и 

бонусных программах 
6.1.10. Сведения об используемых продуктах и 

услугах 
6.1.11. Сведения об участии в юридических 

лицах 
6.1.12. Должность 
6.1.13. Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (ОГРНИП) 

6.1.14. Данные электронной цифровой подписи 

- Федеральный закон от 26.12.1995 № 
208-ФЗ «Об акционерных 
обществах»; 

- Федеральный закон от 07.08.2001 № 
115-ФЗ "О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и 
финансированию терроризма; 

- Федеральный закон от 18.07.2011 № 
223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами 
юридических лиц»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 
44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- гражданско-правовые договоры, 
заключенные с контрагентами. 

6.2. 

Учредители 
(участники) 

контрагентов – 
юридических лиц 

6.2.1. Фамилия, имя, отчество 
6.2.2. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
6.2.3. Сведения об участии в юридических лицах 

6.3. 

Представители 
контрагентов 

6.3.1. Фамилия, имя, отчество 
6.3.2. Дата рождения  
6.3.3. Паспортные данные или данные документа, 

удостоверяющего личность (номер, серия, 
кем и когда выдан) 

6.3.4. Адрес места жительства  
6.3.5. Номера контактных телефонов 
6.3.6. Адреса электронной почты 
6.3.7. Должность 
6.3.8. Данные электронной цифровой подписи 

Цель № 7: Обеспечение работы интернет-ресурсов Оператора (сайты, лендинги и т.п.), сбор статистических и аналитических данных об использовании 
интернет-ресурсов 

7.1 Посетители 
сайтов  

7.1.1. Имя или никнейм (в зависимости от 
предоставленного) 

7.1.2. Номера контактных телефонов 
7.1.3. Адреса электронной̆ почты 
7.1.4. Сведения о местоположении (город 

местонахождения пользователя) 
7.1.5. Тип и версия ОС 

Иные Согласие на обработку персональных 
данных (заполнение согласия в форме на 

сайте, конклюдентные действия) 

В течение срока работы 
интернет-ресурса, а далее – 

хранение до момента 
отзыва согласия либо 

ликвидации Оператора (что 
наступит ранее). 



 

7.1.6. Тип и версия браузера 
7.1.7. Язык ОС и Браузера 
7.1.8. Тип устройства и разрешение его экрана 
7.1.9. Источник, откуда пришел на сайт 

пользователь, с какого сайта или по какой 
рекламе 

7.1.10. Какие страницы открывает и на какие 
кнопки нажимает пользователь 

7.1.11. IP-адрес 
7.1.12. Информация из cookie 
7.1.13. Время доступа 
7.1.14. Адрес запрашиваемой страницы 
7.1.15. Прочие данные, собираемые интернет-

ресурсом в автоматическом режиме 

Цель № 8: Обеспечение уставной деятельности Оператора 

8.1 Учредители 
(участники) 

8.1.1. Фамилия, имя, отчество 
8.1.2 Дата рождения и место рождения 
8.1.3. Гражданство 
8.1.4. Паспортные данные или данные 

документа, удостоверяющего личность 
(номер, серия, кем и когда выдан) 

8.1.5. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации 

8.1.6. Адрес места жительства  
8.1.7. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
8.1.8. Номер страхового свидетельства 

государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС) 

8.1.9. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (ОГРНИП) 

Иные - Гражданский кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 08.08.2001 № 

129-ФЗ «О государственной 
регистрации юридических лиц и 
индивидуальных 
предпринимателей»; 

- Федеральный закон от 08.02.1998 № 
14-ФЗ «Об обществах с 
ограниченной ответственностью» 

- Федеральный закон от 07.08.2001 № 
115-ФЗ "О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и 
финансированию терроризма; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 
402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 

Финансовые сведения 
(8.2.14, 8.2.15 – в 

соответствии со сроками 
хранения, определенными 

законом об архивном 
хранении РФ).  

Данные, необходимые для 
ведения списка участников 
до ликвидации Оператора. 

Прочие данные (фото, 
идентификаторы и т.п.) – 

до момента исключения из 
состава участников либо 

отзыва согласия 



 

8.1.10. Номера контактных телефонов 
8.1.11. Адреса электронной почты 
8.1.12. Сведения об образовании 
8.1.13. Электронные пользовательские данные 

(идентификаторы пользователя, сетевые 
адреса, файлы cookie и др.) 

8.1.14. Сведения о доходах 
8.1.15. Сведения о банковских счетах 

(платежные реквизиты) 
8.1.16. Данные о документе, удостоверяющем 

личность гражданина за пределами страны 
гражданства (заграничный паспорт и т.п.) 

8.1.17. Данные о наличии действующих визовых 
разрешений 

8.1.18. Иные сведения, необходимые для 
оформления визы в соответствии с 
требованиями конкретной страны 
(визовые анкеты) 

8.1.19. Сведения об участии в юридических 
лицах (ЕИО, участники) 

8.1.21. Фотография 

нормативные правовые акты; 
- Устав ООО «ОКТОПРИНТ 

СЕРВИС»; 
- Согласие субъекта персональных 

данных 

8.2 Бывшие 
учредители 
(участники) 

8.2.1. Фамилия, имя, отчество 
8.2.2 Дата рождения и место рождения 
8.2.3. Гражданство 
8.2.4. Паспортные данные или данные 

документа, удостоверяющего личность 
(номер, серия, кем и когда выдан) 

8.2.5. Данные документа, подтверждающего 
право иностранного гражданина или лица 
без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации 

8.2.6. Адрес места жительства  
8.2.7. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
8.2.8. Номер страхового свидетельства 

Иные - Гражданский кодекс РФ; 
- Налоговый кодекс РФ; 
- Федеральный закон от 08.08.2001 № 

129-ФЗ «О государственной 
регистрации юридических лиц и 
индивидуальных 
предпринимателей»; 

- Федеральный закон от 08.02.1998 № 
14-ФЗ «Об обществах с 
ограниченной ответственностью» 

- Федеральный закон от 07.08.2001 № 
115-ФЗ "О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и 

Финансовые сведения 
(8.2.14, 8.2.15 – в 

соответствии со сроками 
хранения, определенными 

законом об архивном 
хранении РФ),  

прочие данные - до 
ликвидации Оператора  



 

государственного пенсионного 
страхования (СНИЛС) 

8.2.9. Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя (ОГРНИП) 

8.2.10. Сведения о доходах 
8.2.11. Сведения о банковских счетах 

(платежные реквизиты) 

финансированию терроризма; 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 

402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
- иные обязательные к исполнению 

всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Устав ООО «ОКТОПРИНТ 
СЕРВИС»; 

- Согласие субъекта персональных 
данных 

8.3. Бенефициарные 
владельцы, 

аффилированные 
лица 

8.3.1. Фамилия, имя, отчество 
8.3.2. Идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН) 
8.3.3. Сведения об участии в юридических лицах 

(ЕИО, участники) 

иные - Федеральный закон от 08.08.2001 № 
129-ФЗ «О государственной 
регистрации юридических лиц и 
индивидуальных 
предпринимателей»; 

- Федеральный закон от 08.02.1998 № 
14-ФЗ «Об обществах с 
ограниченной ответственностью» 

- Федеральный закон от 07.08.2001 № 
115-ФЗ "О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и 
финансированию терроризма; 

- иные обязательные к исполнению 
всеми участниками правоотношений 
нормативные правовые акты; 

- Устав ООО «ОКТОПРИНТ 
СЕРВИС». 

До момента исключения из 
состава бенефициарных 

владельцев / 
аффилированных лиц 

Оператора 

 


